
关于Access和Excel表中数据的说明

一、2025届毕业生成绩明细表（Access数据库）

所有2025届毕业生成绩明细已上传至本科教学管理工作群，请各学院选择下载，相关字段说明见表一。

相同课程代码的重修、补考记录保留一门最高成绩，无需处理；不同课程代码重修通过的须申请课程替代，重修未通过的须申请成绩作废；未进行替代或作废的未合格成绩将计入毕业资格审核不及格课程，请学院关注学生需进行课程替代、成绩作废成绩，指导学生按照相关流程申请处理。学生申请经学院、教务处审核通过后方可生效，请关注审核结果。

	字段
	名称
	备注

	XN
	学年
	

	XQ
	学期
	

	XY
	学院
	

	ZYMC
	专业名称
	

	NJ
	年级
	

	BJ
	班级
	

	XH
	学号
	

	XM
	姓名
	

	CJXZ
	成绩性质
	正常考试/补考/重修/缓考/重修缓考

	KCBJ
	课程标记
	主修/辅修

	KCXZ
	课程性质
	必修课/选修课/实践环节/公选课/创新创业/美育课/交流

	KCH
	课程号
	

	KCMC
	课程名称
	

	XF
	学分
	

	CJ
	成绩
	

	BFZCJ
	百分制成绩
	

	TDCJ
	替代成绩
	

	ZSXF
	折算学分
	替代课程取学分最大值

	ZSCJ
	折算成绩
	不及格课程折算成绩为0

	TDKCMC
	替代课程名称
	

	TDXF
	替代学分
	

	CJBZ
	成绩备注
	替代记录标记为1

	CXBKBJ
	重修补考标记
	重修补考记录标记为1

	KKBM
	开课部门
	


表一：字段对照表

二、2025届毕业生成绩统计表（Excel表）

（一）已修课程（必修课、选修课、实践环节）

1.选课门数：目前已修课程门数；

2.选课学分：目前已修学分总数；

3.已获得学分：目前已获得学分总数。

（二）已修通识教育选修课学分
1.已获得学分：已获得课程性质为公选课、创新创业、美育课总学分数。

2.美育学分：其中已获得课程性质为美育课学分数。

（三）学位资格（不含公选、双创、美育）

1.总课程绩点:∑（折算学分×折算成绩）；

2.平均学分绩点：总课程绩点/∑折算学分。

（四）不及格情况（必修、选修、实践、通识教育限选课）

1.不及格门数：目前未通过课程门数；

2.不及格学分数：目前未通过课程学分总数；

3.不及格课程：未通过课程。
三、2025届毕业生毕业资格审核表（Excel表）

学院参照2025届学生培养方案并结合实际执行情况，请认真统计并填写以下内容：

（一）预审应修课程学分（不含公选、双创、美育）

1.已修课程数：专科填写前5学期应修课程门数，专升本学生填写前3学期应修课程门数。 

2.已修学分数：本科填写前7学期（城乡规划专业前9学期）应修学分总和，第二学士学位填写前3学期应修学分总和。
（二）终审毕业要求学分（不含公选、双创、美育）
1.总课程数：专科、专升本填写应修全部课程门数。

2.总学分数：本科、第二学士学位填写应修全部学分总和。
（三）终审毕业要求学分（双创、公选、学分）
1.总学分：“通识教育选修课”模块总应修学分。

2.美育学分：美育课应修学分。

四、特别注意：

1.不要改变数据表中已有内容列的信息，否则会影响到审核结果。

2.对于教学计划变动，做休复学或降级等学籍异动的学生，其毕业资格审核标准填写时注意：

（1）修读4个学期以上（含4个学期）后休学或保留学籍，复学到2021级的学生，分成两段审核其毕业资格。前半段按照原年级教学计划，后半段按照2021级教学计划审核。实践环节按照2021级计划审核。

（2）修读了不足4个学期休学或保留学籍又复学到2021级的学生，按照2021级的计划审核其毕业资格。

请按照以上规定分类填写相关学生的审核标准。

3.学生参与校际交流学习的，根据学校规定，承认其在对方学校修读的课程及学分。学生在对方学校交流学习的成绩应经学院、国际交流合作处及教务处认定，一站式服务大厅内认定通过的学分已记入个人成绩库，填写审核标准时请注意与其他同学的学分或课程门数的不同。

4．部分学生因交流等原因目前不在校，数据表中“是否在校”一列中注明了“否”，请落实不在校的原因，分别据实填写其审核标准。

  教务处            

     2025年4月17日



