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调研报告撰写要求
为了规范我校社会实践活动调研报告的撰写，确保调研报告质量，特制定《山东理工大学大学生社会实践调研报告撰写要求》。
一、调研报告字数要求
参加调研类社会实践活动的个人或团队必须提交一份调研报告，以个人为单位实践的调研报告和以团队为单位实践的调研报告字数均不少于2000字。
二、调研报告格式要求
调研报告应由六个部分组成：题目、摘要和关键词、引言、正文、结束语、参考文献。
三、调研报告内容要求
1.题目。题目要简要、明确，准确表达报告的主要内容，一般不超过20字。如果有些细节必须放进标题，可以分成主标题和副标题。
2.摘要和关键词。摘要（200字左右）简要说明调研报告研究的问题、研究的内容、研究的方法和主要结论。关键词（3-5个）。
3.引言。要精练概括，直切主题。简要介绍本次调研的相关背景、时间、地点、人员组成等情况，实践单位或部门的概况及发展情况，通过调研所要达到的目标等。
4.正文。正文是调研报告的核心内容。要根据实践活动确定的调研目的，运用一定的研究方法，在具体介绍实践流程与实践内容的基础上，对调研过程中了解的情况进行认真梳理，找出存在的问题，分析形成的原因，有针对性地提出解决问题的对策、建议等。调研报告行文必须紧扣获得的实证材料进行分析，不能脱离材料。报告内容观点鲜明，重点突出，结构合理，条理清晰，文字通畅、精炼。（注：报告中严禁插入任何实践活动照片，除关于调研数据的表格以及各种实验数据的表）
5.结束语。总结全文的主要观点，重点阐述本次调研活动所获得的结论、收获和感悟，进一步深化主题。
6.参考文献。参考文献一律放在调研报告的末尾。
（1）参考文献的标注方法：采用顺序编码制，即按照文章正文部分（包括图、表及其说明）引用的先后顺序连续编码；
（2）参考文献的写作格式为：
 [序号] 作者．题名．刊名，出版年份，卷号（期号）：引文所在的起止页码。
四、调研报告打印要求
1.统一使用A4纸，单面打印；页面设置：页边距上、下各2.5cm, 左、右各3cm；字体全部用宋体，题目（宋体小二号字加黑），“摘要”字样（宋体小三号字加黑），摘要正文（宋体小四号字），关键词（宋体小四号字加黑），正文（宋体小四号字），章节标题（宋体四号字加黑）；行间距：1.5倍；字符间距：标准。提倡生动活泼，图文并茂。
2.用阿拉伯数字连续编排页码，页码放在右下角，由正文首页开始编排，封面、封底不编入页码；页眉从摘要页开始到论文最后一页均需设置为“山东理工大学大学生社会实践调研报告”；
3.封面：要求单独打印，样式见附件；
五、调研报告装订要求
1.调研报告一律左边装订成册；
2.装订顺序为：封面、题目、摘要与关键词、正文、参考文献。同时，把社会实践日志与社会实践介绍信附在后面，与调研报告一起装订。
六、如有疑问请联系校团委社会实践中心
 解浩：17667422252
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2021年寒假社会实践

调研报告


     题    目：           （调研报告题目）                      
     学    院：     (若为团队，只写团队负责人所在学院即可)                        
     专业年级：（按下一行姓名顺序，同班学生专业年级出现一次即可）                     
     学生姓名：（若多个作者，第一作者放在第一位，其余按顺序排列）                   
     指导教师：          （最多两位）                 
     日    期：           （实践日期）                  
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