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山东理工大学党委组织部 
                              组织函〔2018〕14 号 

 

关于做好 2018 届毕业生党员教育和 

组织关系接转工作的通知 
  

各学院党总支，图书馆党总支： 

为做好 2018 届毕业生党员教育和组织关系接转工作，现就

有关事项通知如下： 

一、毕业生党员教育 

1.扎实开展好毕业生离校前教育。各基层党组织要落实好

“三会一课”等制度，通过组织生活会、主题党日等形式进一步

强化理想信念教育，激励他们毕业后自觉服务社会、奉献社会，

在新的岗位上继续发挥好党员模范带头作用。要结合毕业前学校

有关工作部署，给毕业生党员交任务、压担子，通过责任区、示

范岗、承诺践诺等方式，督促他们配合做好毕业生文明离校等工

作。 

2.做好接转党员组织关系教育。组织毕业生党员认真学习

《关于接转党员组织关系的规定》（鲁理工大党发〔2004〕22 号）、

《毕业生党员组织关系接转须知》（附件 1）等内容，熟悉“灯

塔—党建在线”综合管理服务平台接转组织关系的要求，充分认

识接转组织关系的重要性，及时规范地接转组织关系。 
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二、档案材料的整理归档 

1.归档内容。毕业生正式党员档案应包括入党申请书、《入

党志愿书》、转正申请书、政审材料（函外调材料）等，直接归

入本人档案。毕业生预备党员档案，应包括入党申请书、《入党

志愿书》、《发展党员必备材料》、政审材料（函外调材料）、党员

预备期考察表、预备期间思想汇报材料等，由本人自带，交接收

单位党组织。对于毕业生中的入党积极分子，应整理好有关材料，

由本人自带交接收单位党组织。 

2.材料审查。整理党员档案材料时，应注意审查《入党志愿

书》中各相应栏目的签章是否完备，特别是校党委、学院党总支

审批意见栏内的党组织印章是否完备，档案材料是否齐全。对于

材料存在问题的，应及时予以补全、完善。 

3.材料转递。要指定专人做好毕业生党员档案材料的整理、

转交工作。档案袋要密封并加盖党总支公章，没有签封的档案材

料不允许本人自带。 

三、组织关系接转 

1.明确去向。已经落实工作单位或升学的毕业生党员，应将

组织关系转往就业或升学单位党组织。尚未落实工作单位的毕业

生党员应将组织关系转到本人居住地的街道（乡镇）党组织或随

同档案转到县以上政府所属公共就业和人才服务机构党组织。 

2.统计信息。组织关系转往省内的，只统计组织关系接收单

位党组织名称，要与“灯塔—党建在线”系统中组织名称一致。

组织关系转往省外的，要统计接收单位党组织和介绍信抬头名称

（可以参考附件 2）。各党总支应于 6 月 22 日前填写《毕业生党

员接转组织关系登记表》《毕业生党员接转组织关系情况汇总表》
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（附件 3），发邮箱 zzk@sdut.edu.cn。 

3.网上转出。各党总支管理员登录“灯塔—党建在线”党员

组织关系接转系统，从网上办理组织关系转移手续。组织关系转

往省内的只需网上接转，无须持书面介绍信办理。 

组织关系转往省外的，各党总支须 6 月 22 日下午 4:00 前从

网上提交转出申请，学校审核并到市委组织部集中开具书面介绍

信后，由党员本人持介绍信到组织关系接收地办理组织关系接转

手续。因预备党员需履行完转正程序后，再办理组织关系转出手

续，这部分党员网上转出申请提交时间延长至 7 月 12 日下午

4:00。 

4.收取回执。组织关系转往省内的，党员报到后，应提醒接

收单位党组织“灯塔—党建在线”管理员及时完成组织关系网上

接转程序，无须回执。组织关系转往省外的，接转完成后，需将

介绍信回执图片（电子版）发回各党总支（党委），各单位汇总

后报邮箱 zzk@sdut.edu.cn。各党总支要对相关党员加强教育，

要求他们尽快落实组织关系，尽快回执，避免“口袋党员”等长

期不落实组织关系的情况发生。 

  

    附件：1.毕业生党员组织关系接转须知 

2.转往外省党员组织关系信抬头范例 

3.毕业生党员接转组织关系情况登记表、汇总表 

 

                                       党委组织部 

                                 2018 年 6 月 19 日 


